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Orientacoes

Sempre faca uma cépia extra de cada documento e arquive
com seguranga.
Depois de preenchido, impresso e assinado, entregar na
secretaria da escola e solicitar que seja guardado junto a sua pasta.
A pasta de estagio completa é fundamental para expedicao do
seu Diploma. Os documentos necessarios para a composicao da
pasta sao:
e Plano de Estagio
e Termo de Compromisso de Estagio
e Termo de Concessao de Convénio
e Registro de Atividades
e Avaliacao do Estagiario pela Empresa
e Declaracao de Carga Hordria Total de Estagio
e Autoavaliacao

e Trabalho de Conclusao de Estagio
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Anexo

DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES PARA INICIAR O ESTAGIO
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PLANO DE ATIVIDADES

Empresa: Nome da empresa

Supervisor(a) de estagio: Nome supervisor
Cargo:

Objetivos do estagio

Atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a):

Local de atuagdao na Empresa:
Para uso da Empresa:
Assinatura:

Carimbo:
(com CNPJ)

Para uso da FUNEC: ( ) aprovado (

Assinatura Coordenador(a) de curso:

) ndo aprovado
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Aluno(a):
Curso/Turno: Unidade:
Assinatura: Data

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO que celebram entre si, de um lado, a empresa (Nome da
Empresa), como CONCEDENTE e, do outro lado, a FUNEC - FUNDACAO DE ENSINO DE
CONTAGEM, com INTERVENIENTE, e (nome do Estagiario (a), como ESTAGIARIO (A),
cujo objetivo é a CONCESSAO DE ESTAGIO CURRICULAR.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, sem vinculo empregaticio, que entre si celebram de um lado a empresa
(XXXXXXXXXX), inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, situada a (XXXXXXXXXXXXXX), neste ato
representada por seu (sua) Diretor (a) (xxxxxxx), doravante denominada CONCEDENTE e, do outro lado, a FUNEC -
FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM, neste ato representada pelo Presidenta Telma Fernanda Ribeiro, com sede na Rua
Coimbra, 100, bairro Santa Cruz Industrial, municipio de Contagem/MG, inscrita no CNPJ(MF) sob o n® 16.694.465/0001-20,
doravante denominada INTERVENIENTE e o(a) educando(a) (XXXXXXXXX), estudante, nascido(a) em XX/XX/19XX,
portador(a) da Carteira de Identidade n? MG-XXXXXXXXX, expedida pela Policia Civil de Minas Gerais, CPF n2 XX.XXX.XXX-
XX, doravante denominado(a) simplesmente ESTAGIARIO(A), residente e domiciliado(a) na Rua XXXXXX, XXX — bairro
XXXXXX, no municipio de Contagem/MG — Cep.: 32.XXX-XXX, nos termos da Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008 c/c o
Artigo 82, da Lei n2 9.394, de 20/12/1996, a resolucdo de n? 1, do CNE/CEB, de 21/01/2004 e a Lei n° 8.666/1993,
objetivando proporcionar o aperfeicoamento técnico e profissional a estudantes, mediante as seguintes cldusulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO ESTAGIO - A CONCEDENTE se compromete, nos termos da Lei, e mediante este Termo, conceder
ao (a) estudante acima identificado (a), previamente selecionado (a), estagio supervisionado de carater educativo, na area de
(XXXXXXXXXXXXX), visando complementar e consolidar, na pratica, os conhecimentos adquiridos pelo ESTAGIARIO na Funec
- Unidade (XXXXXX), onde se encontra matriculado (a) no curso Técnico em XXXXXXXXXXXXXXX.

Paragrafo Primeiro — A CONCEDENTE se compromete a enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatoéria ao estagiario.

Paragrafo Segundo - Aplica-se ao estagidrio a legislacdo relacionada a saude e seguranga no trabalho, sendo sua
implementacdo de responsabilidade da parte concedente do estagio.

CLAUSULA SEGUNDA — DA BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL - A CONCEDENTE concederd uma bolsa de
complemento educacional no valor de RSXXX,00 (XXXXX), a ser paga no dia 01 (primeiro) do més subseqliente.

Paragrafo Primeiro — A CONCEDENTE estendera ao ESTAGIARIO os seguintes beneficios: Vale Transporte.



TRABALHO PELA

fue

@PREFEITURA DE FUNDACAQ DE ENSINO DE CONTAGEM
3/ CONTAGEM e

FUNEC — FUNDAGAO DE ENSINO DE CONTAGEM

CLAUSULA TERCEIRA — DO SUPERVISOR DE ESTAGIO — A CONCEDENTE designara o (a) Sr.(a) (XXXXXXXXXXXXXXXX), para ser
o (a) Supervisor(a) do Estagio, enquanto vigorar o presente Termo de Compromisso.

CLAUSULA QUARTA - DO SEGURO DE VIDA — A CONCEDENTE se obriga a fazer as expensas um Seguro de Acidentes Pessoais
para cobertura de qualquer acidente que possa ocorrer ao ESTAGIARIO durante a vigéncia do presente TERMO DE
COMPROMISSO, cuja apdlice seja compativel com os valores de mercado. Nos termos do 1V, artigo 92, da lei 11.788/2008, o
(a) estagidrio (a), encontra-se segurado pela apdlice n2 (XXXXXXXXX), firmada pela (Empresa e a Seguradora).

CLAUSULA QUINTA - DO (A) PROFESSOR ORIENTADOR - A INTERVENIENTE designard como orientador (a) do presente
Termo de Compromisso o(a) Prof.(2) XXXXXXXXX, a quem cabera o acompanhamento das ag¢des previstas neste termo.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO — O (A) ESTAGIARIO (A) se obriga a conhecer e a cumprir as normas
internas da CONCEDENTE, especialmente aquelas relativas a orientacao geral do estagio, bem como observar a programagao
do estagio, elaborada de acordo com curriculos e calendarios escolares.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES — O ESTAGIARIO respondera por perdas e danos decorrentes da inobservancia de
normas internas da CONCEDENTE, ou das constantes no presente TERMO DE COMPROMISSO.

CLAUSULA OITAVA — DO SIGILO PROFISSIONAL — O (A) ESTAGIARIO (A) se compromete, formalmente, a manter sigilo sobre
informacdGes, dados ou trabalhos reservados da CONCEDENTE a que tiver acesso.

CLAUSULA NONA — DO OBJETIVO DO ESTAGIO — O estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho e tem o objetivo de preparar o educando para o trabalho produtivo.

CLAUSULA DECIMA — DO PLANO DE ATIVIDADE — O plano de atividade do estagio curricular devera constar no manual de
estagio, sendo parte integrante deste termo de compromisso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA E DA JORNADA - O estagio terd a vigéncia iniciada no dia XX/XX/202X e
vigorara até XX/XX/202X, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, devendo o(a) estagiario(a) cumprir uma jornada
diaria de 4 horas, de segunda a sexta-feira, totalizando 20 (Vinte) horas semanais.

Paragrafo Primeiro — Nos termos do Artigo 11, da Lei n? 11.788/2008, a dura¢do do estagio, na mesma parte concedente,
nado podera exceder a 2 (dois) anos.

Paragrafo segundo — E assegurado ao (3) estagiario (a) o intervalo de uma hora didria para refei¢cdo, quando a jornada diaria
for igual ou superior a 6 horas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECESSO — E assegurado ao estagidrio, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou
superior a 1(um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.
Este recesso devera ser remunerado quando o (a) estagiario (a) receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo e devera
ser também proporcional nos casos de estagio com duracgado inferior a 1 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL - O presente TERMO DE COMPROMISSO poderé ser rescindido
nas seguintes hipdteses:

a). Serem atribuidas ao estagiario, atividades incompativeis com a sua habilitacdo ou formacao;

b). Ao término do Estagio, se ndo renovado ou aditado este Termo de Compromisso;
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c). Ndo comparecimento do aluno ao estagio por periodo superior a 3 (trés) dias consecutivos, ou 9 (nove) dias intercalados,
sem justificativa.

d) Conclusdo do curso e cumprimento da carga hordria minima de estégio.

e) A pedido do (a) ESTAGIARIO (A).

f) Desempenho insatisfatério do (a) ESTAGIARIO (A) constatado no periodo de 2 (dois) meses de estagio, ou infrequéncia
escolar devidamente atestada pela INTERVENIENTE.

g). Pelo descumprimento de qualquer uma das partes das normas estabelecidas neste Termo de Compromisso ou na
Legislagdo em vigor.

h). Pela quebra do sigilo profissional ou informacdes confidenciais por parte do (a) ESTAGIARIO (A).

i). Se o (a) ESTAGIARIO (A) demonstrar comportamento social incompativel com as caracteristicas da CONCEDENTE.

j). Por interesse ou conveniéncia das partes.

k). Por notificagdo da INTERVENIENTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA REALIZAGCAO DE PROVAS — Nos periodos de avaliacdes periddicas ou finais, conforme o
Art. 10, § 22 da Lei n? 11.788/2008, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos a metade.

Paragrafo Unico — Para fazer jus ao reconhecimento da permissdo descrita no Caput, o (a) ESTAGIARIO (A) devera
encaminhar a CONCEDENTE, declara¢do emitida pela INTERVENIENTE comprovando o periodo de avaliagdo no prazo de 48
horas que o antecede.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO VINCULO EMPREGATICIO — o presente Termo de Compromisso ndo cria ou caracteriza
vinculo empregaticio, entretanto, nos termos do § 29, do Artigo 32 c/c Artigo 15, da Lei n? 11.788/2008, o descumprimento
de qualquer das obrigacdes contidas no Convénio, ou neste Termo de Compromisso de Estdgio, caracteriza vinculo de
emprego do ESTAGIARIO com a parte CONCEDENTE do estégio para todos os fins da Legislagdo Trabalhista e Previdenciaria.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO - Fica eleito o Foro da Comarca de Contagem para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes da execugao deste convénio.

E assim, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Contagem, XX de XXXXXXXXX de 202X.

FUNEC - FUNDAGAO DE ENSINO DE CONTAGEM
INTERVENIENTE

(XXXXXXXXXXXXXXXX)
CONCEDENTE
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(Nome)
ESTAGIARIA (0)

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES PARA INCIAR O ESTAGIO
TERMO DE COMPROMISSO PARA MENORES DE IDADE
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO que celebram entre si, de um lado, a empresa (Nome da
Empresa), como CONCEDENTE e, do outro lado, a FUNEC - FUNDAGAO DE ENSINO DE
CONTAGEM, com INTERVENIETE, e (nome do Estagiario (a), como ESTAGIARIO (A),
cujo objetivo é a CONCESSAO DE ESTAGIO CURRICULAR.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, sem vinculo empregaticio, que entre si celebram de um lado a empresa
(XXXXXXXXXX), inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, situada a (XXXXXXXXXXXXXX), neste ato
representada por seu (sua) Diretor (a) (xxxxxxx), doravante denominada CONCEDENTE e, do outro lado, a FUNEC -
FUNDAGCAO DE ENSINO DE CONTAGEM, neste ato representada pelo Presidenta Telma Fernanda Ribeiro, com sede na Rua
Coimbra, 100, bairro Santa Cruz Industrial, municipio de Contagem/MG, inscrita no CNPJ(MF) sob o n® 16.694.465/0001-20,
doravante denominada INTERVENIENTE e o(a) educando(a) (XXXXXXXXX), estudante, nascido(a) em XX/XX/19XX,
portador(a) da Carteira de Identidade n? MG-XXXXXXXXX, expedida pela Policia Civil de Minas Gerais, CPF n2 XX.XXX.XXX-
XX, doravante denominado(a) simplesmente ESTAGIARIO(A), tendo como responsavel legal a Sra. XXXXXXX com a
identidade MG XXXXXX, ambos residente e domiciliado(a) Rua XXXXXX, XXX — bairro XXXXXX, no municipio de
Contagem/MG - Cep.: 32.XXX-XXX, nos termos da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008 c/c o Artigo 82, da Lei n29.394,
de 20/12/1996, a resolucdo de n? 1, do CNE/CEB, de 21/01/2004 e a Lei n® 8.666/1993, objetivando proporcionar o
aperfeicoamento técnico e profissional a estudantes, mediante as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO ESTAGIO - A CONCEDENTE se compromete, nos termos da Lei, e mediante este Termo, conceder
ao (a) estudante acima identificado (a), previamente selecionado (a), estagio supervisionado de carater educativo, na area de
(XXXXXXXXXXXXX), visando complementar e consolidar, na pratica, os conhecimentos adquiridos pelo ESTAGIARIO na Funec
- Unidade (XXXXXX), onde se encontra matriculado (a) no curso Técnico em XXXXXXXXXXXXXXX.

Paragrafo Primeiro — A CONCEDENTE se compromete a enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatdéria ao estagiario.

Paragrafo Segundo - Aplica-se ao estagidrio a legislacdo relacionada a saude e seguranga no trabalho, sendo sua
implementacao de responsabilidade da parte concedente do estagio.

CLAUSULA SEGUNDA — DA BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL - A CONCEDENTE concederd uma bolsa de
complemento educacional no valor de RSXXX,00 (XXXXX), a ser paga no dia 01 (primeiro) do més subsequente.

Paragrafo Primeiro — A CONCEDENTE estendera ao ESTAGIARIO os seguintes beneficios: Vale Transporte.

CLAUSULA TERCEIRA — DO SUPERVISOR DE ESTAGIO — A CONCEDENTE designara o (a) Sr.(a) (XXXXXXXXXXXXXXXX), para ser
o (a) Supervisor(a) do Estagio, enquanto vigorar o presente Termo de Compromisso.

CLAUSULA QUARTA - DO SEGURO DE VIDA — A CONCEDENTE se obriga a fazer as expensas um Seguro de Acidentes Pessoais
para cobertura de qualquer acidente que possa ocorrer ao ESTAGIARIO durante a vigéncia do presente TERMO DE
COMPROMISSO, cuja apdlice seja compativel com os valores de mercado. Nos termos do 1V, artigo 92, da lei 11.788/2008, o
(a) estagidrio (a), encontra-se segurado pela apdlice n2 n2 (XXXXXXXXX), firmada pela (Empresa e a Seguradora).
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CLAUSULA QUINTA - DO (A) PROFESSOR ORIENTADOR - A INTERVENIENTE designard como orientador (a) do presente
Termo de Compromisso o(a) Prof.(2) XXXXXXXXX, a quem cabera o acompanhamento das agdes previstas neste termo.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO — O (A) ESTAGIARIO (A) se obriga a conhecer e a cumprir as normas
internas da CONCEDENTE, especialmente aquelas relativas a orientagdo geral do estagio, bem como observar a programagao
do estagio, elaborada de acordo com curriculos e calendarios escolares.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES — O ESTAGIARIO responderd por perdas e danos decorrentes da inobservancia de
normas internas da CONCEDENTE, ou das constantes no presente TERMO DE COMPROMISSO.

CLAUSULA OITAVA - DO SIGILO PROFISSIONAL — O (A) ESTAGIARIO (A) se compromete, formalmente, a manter sigilo sobre
informagdes, dados ou trabalhos reservados da CONCEDENTE a que tiver acesso.

CLAUSULA NONA — DO OBJETIVO DO ESTAGIO — O estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho e tem o objetivo de preparar o educando para o trabalho produtivo.

CLAUSULA DECIMA - DO PLANO DE ATIVIDADE — O plano de atividade do estagio curricular devera constar no manual de
estagio, sendo parte integrante deste termo de compromisso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA E DA JORNADA - O estagio terd a vigéncia iniciada no dia XX/XX/202X e
vigorara até XX/XX/202X, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, devendo o(a) estagiario(a) cumprir uma jornada
diaria de 4 horas, de segunda a sexta-feira, totalizando 20 (Vinte) horas semanais.

Paragrafo Primeiro — Nos termos do Artigo 11, da Lei n2 11.788/2008, a duracdo do estagio, na mesma parte concedente,
ndo podera exceder a 2 (dois) anos.

Paragrafo segundo — E assegurado ao (3) estagiario (a) o intervalo de uma hora didria para refeicdo, quando a jornada diaria
for igual ou superior a 6 horas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECESSO — E assegurado ao estagidrio, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou
superior a 1(um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.
Este recesso devera ser remunerado quando o (a) estagiario (a) receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo e devera
ser também proporcional nos casos de estagio com duragao inferior a 1 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL - O presente TERMO DE COMPROMISSO poder4 ser rescindido
nas seguintes hipdteses:

a). Serem atribuidas ao estagiario, atividades incompativeis com a sua habilitagcdo ou formacao;

b). Ao término do Estagio, se ndo renovado ou aditado este Termo de Compromisso;

c). Ndo comparecimento do aluno ao estagio por periodo superior a 3 (trés) dias consecutivos, ou 9 (nove) dias intercalados,
sem justificativa.

d) Conclusdo do curso e cumprimento da carga horaria minima de estagio.

e) A pedido do (a) ESTAGIARIO (A).

f) Desempenho insatisfatério do (a) ESTAGIARIO (A) constatado no periodo de 2 (dois) meses de estagio, ou infrequéncia
escolar devidamente atestada pela INTERVENIENTE.

g). Pelo descumprimento de qualquer uma das partes das normas estabelecidas neste Termo de Compromisso ou na
Legislagcdo em vigor.

h). Pela quebra do sigilo profissional ou informacdes confidenciais por parte do (a) ESTAGIARIO (A).

i). Se o (a) ESTAGIARIO (A) demonstrar comportamento social incompativel com as caracteristicas da CONCEDENTE.
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j). Por interesse ou conveniéncia das partes.

k). Por notificagdo da INTERVENIENTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA REALIZAGAO DE PROVAS — Nos periodos de avaliacdes periddicas ou finais, conforme o
Art. 10, § 22 da Lei n? 11.788/2008, a carga horaria do estéagio sera reduzida pelo menos a metade.

Paragrafo Unico — Para fazer jus ao reconhecimento da permissdo descrita no Caput, o (a) ESTAGIARIO (A) deverd
encaminhar a CONCEDENTE, declaragdo emitida pela INTERVENIENTE comprovando o periodo de avaliagdo no prazo de 48
horas que o antecede.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO VINCULO EMPREGATICIO — o presente Termo de Compromisso ndo cria ou caracteriza
vinculo empregaticio, entretanto, nos termos do § 29, do Artigo 32 c/c Artigo 15, da Lei n® 11.788/2008, o descumprimento
de qualquer das obriga¢cdes contidas no Convénio, ou neste Termo de Compromisso de Estdgio, caracteriza vinculo de
emprego do ESTAGIARIO com a parte CONCEDENTE do estégio para todos os fins da Legislagdo Trabalhista e Previdenciaria.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO - Fica eleito o Foro da Comarca de Contagem para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes da execugao deste convénio.

E assim, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Contagem, XX de XXXXXXXXX de 202X

FUNEC - FUNDAGAO DE ENSINO DE CONTAGEM
INTERVENIENTE

(XXXXXXXXXXXXXXXX)
CONCEDENTE

(Nome)
ESTAGIARIA (0)

(NOME)
(RESPONSAVEL LEGAL)
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CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO
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CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO

Convénio que entre si celebram a XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n.®
XX XXX XXX/ XXXX-XX, situada a Av/Rua: XOOOXXXXXXXXXXXXX, N2 XXXX, bairro
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, em Contagem/MG, CEP 3X.XXX-XXX, doravante denominada
Instituicio de Ensino e a FUNDAGCAO DE ENSINO DE CONTAGEM — FUNEC, instituicdo de ensino médio e
técnico com sede administrativa em Contagem/MG, na Rua Lino de Moro, 101, 32 andar - Bairro
Inconfidentes, CEP 32.260-090, funda¢do de Direito Publico, inscrita no CNPJ sob n.2 16.694.465/0001-20,
com unidades de prestacdo de servicos educacionais em Contagem/MG, neste ato representada pelo
Presidente, Telma Fernanda Ribeiro, doravante denominada FUNEC, para concessdo de estagios, nos termos
da legislacdo vigente, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Convénio é a realizacao de estdgio de estudantes regularmente matriculados, e
frequentes, nos cursos ofertados pela FUNEC, visando primordialmente proporcionar aprendizado técnico-
profissional, para aquisicdo de experiéncia pratica em sua formacao profissional.

CLAUSULA SEGUNDA - DO ESTAGIO

O estagio tem por objetivo propiciar a complementa¢do do ensino e da aprendizagem, bem como o
aprimoramento profissional, cultural e social do Estagiario, por meio de aprendizagem e participagdo pratica
junto aos departamentos afins do Campo de Estagio, devendo ser planejado, executado, acompanhado e
avaliado em conformidade com os curriculos, programas e calenddrios escolares.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES

| — DA FUNEC

a) Divulgar as oportunidades de estédgios e as quantidades de vagas ofertadas pelo Campo de Estagio.

b) Encaminhar o Estagiario ao Campo de Estagio, observando a compatibilidade do curriculo de seu
curso com os requisitos necessdrios para o preenchimento da vaga ofertada.

c) Avaliar as instalagbes do Campo de Estagio e sua adequacdo a formacdo cultural e profissional do
Estagiario.

d) Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estdgio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliag¢do das atividades do Estagiario.

e) Celebrar Termo de Compromisso com o Estagiario, ou com o seu representante ou assistente legal,
guando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e com o Campo de Estagio, indicando as condi¢des de
adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e a modalidade da formacdo escolar do
Estagiario e ao hordrio e calenddrio escolar.

f) Assinar Termo de Compromisso, na qualidade de interveniente, zelando pelo seu fiel cumprimento e
reorientando o Estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas.

g) Exigir do Estagiario a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 06(seis) meses, de relatorio
das atividades exercidas no Campo de Estagio.

h) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios.
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i) Comunicar ao Campo de Estagio, por escrito, as datas de realizacdo das avaliagdes escolares.
j) Prestar informacGes sobre a situa¢do de matricula do Estagiario, sempre que solicitada pelo Campo
de Estagio.

Il - DO CAMPO DE ESTAGIO

a) Informar a FUNEC as oportunidades de estagios e as quantidades de vagas ofertadas.

b) Conceder estagio aos alunos, previamente selecionados, regularmente matriculados e frequentes
nos cursos pela FUNEC.

c) Providenciar o seguro de acidentes pessoais em favor do Estagiario.

d) Designar um funciondrio, com formagdo ou experiéncia profissional na drea do conhecimento
desenvolvida no curso do Estagiario, para supervisionar, orientar e acompanhar o estagio, garantindo o
cumprimento do disposto no presente Convénio e na legislacdo vigente.

e) Assinar, na qualidade de concedente, o Termo de Compromisso de Estagio, zelando pelo seu fiel
cumprimento.

f) Permitir o inicio das atividades de estagio somente apds a assinatura do Termo de Compromisso
pelos participes, pelo Estagidrio e também pelo seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluto
ou relativamente incapaz.

g) Exigir do Estagidrio a execugao das atividades programadas.

h) Proporcionar, ao Estagidrio, atividades de aprendizagem social, profissional e cultural idéneas e
compativeis com o curso, em instalagbes e condi¢bes adequadas, zelando pela compatibilidade entre as
atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de Compromisso, de acordo com o disposto
na Lei n? 11.788/2008, art. 32, Inciso IlI.

i) Cuidar para a promoc¢do da saude e prevencdo de doengas e acidentes do Estagiario, considerando,
principalmente, os riscos decorrentes de fatores relacionados aos ambientes, condicdes e formas de
organizacao do trabalho.

j) Garantir aos supervisores credenciados pela FUNEC a realizacdo de supervisdo das atividades, se
necessario.

k) Prestar a FUNEC, sempre que solicitado, informagdes que possibilitem o acompanhamento, a
supervisao e a avaliacdo do estagio.

I) Encaminhar a FUNEC a avaliacdo e a frequéncia do Estagiario, assinadas pelo Supervisor de Estagio.

m) Comunicar a FUNEC, imediatamente, por escrito, a ocorréncia de qualquer ato ou fato relevante
concernente a realiza¢do do estagio.

n) Emitir certificado de conclusido de estagio, no qual devera constar a especificacdo de sua natureza, a
carga horaria global e a avaliacdo do aproveitamento do estudante.

CLAUSULA QUARTA — DAS AREAS DE ESTAGIO

O estdagio dar-se-a nas areas de interesse do Campo de Estagio para o aproveitamento dos estagiarios
em atividades necessariamente relacionadas com a formacdo académica dos mesmos, definidas no Termo de
Compromisso a ser celebrado, obrigatoriamente com o estagiario.

CLAUSULA QUINTA - DA DURACAO DO ESTAGIO
A duracdo do estagio sera definida no Termo de Compromisso, sendo permitida a prorrogacdo do
mesmo até o limite maximo de 24 (vinte e quatro) meses.
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CLAUSULA SEXTA — DO TERMO DE COMPROMISSO

Para a realizagdo de cada estdgio, sera celebrado um Termo de Compromisso de Estagio entre o
Campo de Estagio e o aluno selecionado, com a interveniéncia da FUNEC. O Termo de Compromisso de Estagio
devera ser elaborado de acordo com a legislagdo vigente e com as regras estipuladas neste Convénio, podendo
0 mesmo conter, ainda, outras disposi¢bes especificas pertinentes ao funcionamento de cada area do estagio,
desde que ndo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DA JORNADA DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a FUNEC, o Campo de Estagio
e o Estagiario, ou seu representante legal, devendo constar do Termo de Compromisso e ser compativel com
as atividades escolares e ndo ultrapassar 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de nossos
estudantes do ensino médio técnico e do ensino médio regular, conforme Lei 11788/2008.

Paragrafo Primeiro — Serd deferido ao Estagiario o recesso conforme definido no art. 13, da Lei
11788/2008.

Paragrafo Segundo — A carga horaria da jornada de atividades de estdgio, que devera ser explicitada
no Termo de Compromisso, podera ser alterada, quando ndo prejudicar o horario escolar do Estagiario, nos
termos da legislacdo e demais normas vigentes e de acordo com a conveniéncia da FUNEC e do Campo de
Estagio.

CLAUSULA OITAVA - DO PLANO DE ATIVIDADES
O Estagiario se obriga a cumprir fielmente a programacdo do estagio, cujo Plano de Atividades,

elaborado em comum acordo, se incorpora ao Termo de Compromisso na forma e para os fins previstos no
Paragrafo Unico do artigo 72 da Lei 11.788/08.

CLAUSULA NONA - DO REGIME DISCIPLINAR
O Estagiario ficara subordinado ao regime disciplinar do Campo de Estagio, as normas deste Convénio
e do Termo de Compromisso de Estagio a ser celebrado entre as partes.

CLAUSULA DECIMA - DO VINCULO EMPREGATICIO

O Estagiario ndo terd, para qualquer fim de direito, vinculo empregaticio com o Campo de Estagio, de
acordo com o que dispde o artigo 32, da Lei 11788/2008.

Paragrafo Primeiro — Fica a critério exclusivo do Campo de Estagio o estabelecimento de qualquer
forma de contraprestacdo ao Estagiario, a ser definida no Termo de Compromisso, e cujo pagamento lhe sera
feito diretamente, sem qualquer intervencdo da FUNEC.

Paragrafo Segundo — A importancia referente a bolsa porventura paga, por ndo ter natureza salarial,
ndo se enquadra no regime de FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico) e ndo sofrerd qualquer
desconto, inclusive previdenciario, excecao feita a retencdo do imposto de renda na fonte, quando devido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO SEGURO
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Caberd ao Campo de Estagio garantir a inclusdo do Estagiario no seguro de acidentes pessoais para
estagidrios, fazendo constar do Termo de Compromisso de Estagio o nome da Seguradora bem como o
numero da apdlice.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Convénio é de 5 (CINCO) anos entrara em vigor na data da assinatura, salvo
em caso de denuncia, por escrito, de qualquer das partes, mediante um aviso prévio de 30 dias, podendo ser
alterado, com excec¢do de seu objeto, por acordo entre os participes, mediante Termo Aditivo

Contagem, 25 de janeiro de 2021.

Fundagao de Ensino de Contagem — FUNEC EMPRESA e carimbo de CNPJ

Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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Anexo

DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES DURANTE O ESTAGIO
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Registro de Atividades
Estagiario:
Data Hora Hora Atividades Tarefas Pendentes Assinatura do
Entrada | Saida Desenvolvidas Supervisor de
Estagio
| |
| |
)| | i
)| | i
| | i
| | i
||
Totalizadores Total de Horas Trabalhadas no Periodo:

Total de Horas Gerais Trabalhadas:




TRABALHO PELA (=N —_— fl ec

:, coNT GEM NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

FUNEC — FUNDAGAO DE ENSINO DE CONTAGEM

Anexo

DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES AO FINDAR O ESTAGIO
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AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELA EMPRESA

CONCEITOS
ASPECTOS A SEREM AVALIADOS

| R B MB

Pontualidade

Assiduidade

Desembarago

Organizagao

Criatividade

Iniciativa

Disciplina

Responsabilidade

Relacionamentointerpessoal

Capacidade de lideranga

Capacidade de localizar e usar informagoes

Capacidade de interpretar dados

Capacidade de resolver problemas

Capacidade de analisar criticamente
situagoes e fatos

Capacidade de assimilagao de novos
Conhecimentos

Conhecimentostécnicos

Discricao

Atitudes para com a Empresa

Atitudes para com o supervisor de estagio

DESEMPENHO GERAL DO ESTAGIARIO :
( ) Insuficiente ( )Fraco ( ) Regular ( )Bom ( )Otimo
Assinatura do AValiador: ... e e e e e e aas

Carimbo da Empresa(CNPJ)
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[ T4 T T o PRSP
LOT T Yo YA V121 Lo HP T Unidade: ........oooovvvieeiiiieeeceeceee,

Observacgoes:

AUTOAVALIACAO

Competéncias, Habilidades e Atitudes

Sim

Asvezes

Nunca

Trabalhei com disciplina, organizagao e responsabilidade.

Planejei, executei e entreguei os trabalhos com pontualidade,
respeitando os prazos que me foram estipulados.

Demonstrei interesse e iniciativa na execugao das atividades.

Demonstrei capacidade de relacionamento com a equipe de
trabalho.

Apliguei, com eficiéncia e eficacia, os conhecimentos gerais e
técnicos adquiridos na escola.

Estudei e pesquisei buscando sanar duvidas e/ou enfrentar
dificuldades encontradas no trabalho.

Desempenhei, com ética e profissionalismo, as atividades de
trabalho que me foram atribuidas.
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Adquiri e desenvolvi, durante o meu estagio, as seguintes habilidades e competéncias:

Observagoes:

[T =T { -] o [o U RSP PURPRRN

1N [ T= A0 L=

[00e] o] - T-0=1 o 1 RSP PPPP

DECLARACAO DE CARGA HORARIA TOTAL DE ESTAGIO

DECLARACAO

Declaramos, a pedido do(a) interessado(a) e para fins de comprovacdo na FUNEC, que
foi estagidrio(a) em
nossa empresa, no periodo de / / a / / , tendo cumprido carga
hordria semanal de , totalizando (v,
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Contagem,....... o [T de 2021

Assinatura e carimbo
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